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ACTA No.002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Reunión  seguimiento enlace Institución Educativa Eduardo Santos Soacha. 

CIUDAD Y 
FECHA: 

Soacha Cundinamarca 24 abril 
2026. 

HORA INICIO: 
11:00 am 

HORA FIN: 
1:00 pm 

LUGAR Y/O 
ENLACE   

 
Educativa Eduardo Santos Sede 
Panamericana Soacha. 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 
CENTRO: 

Centro Industrial y Desarrollo 
Empresarial Soacha. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento a ficha de  grado   once año 2026. 
2. Horario autorizado. 
3. Carnetizacion de todos los aprendices de grado decimo y  once. 
4. Control de aprendices por parte  de cada instructor. 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar tercer encuentro de seguimiento  como  equipo ejecutor Institución Educativa 
Eduardo Santos año 2026. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Siendo las 11:00 pm de los días 24 abril nos reunimos en la Institución Educativa Eduardo 
Santos  La señora coordinadora,  Cenedy Pinto  y los  instructores de los diferentes 
programas de formación, realizando  la presentación e identificación del  casos a resolver en 
cada grupo Sena: 
 
PROGRAMA: TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Grado 10 y 11 
INSTRUCTORA: ALBA GARZON  
PERIODO:ABRIL 
OBJETIVO: Presentar el informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del 
programa Técnico en asistencia Administrativa de las fichas: 3181505 y 3425196 
 
Grado 11-3181505 
La formación inicia con 28 aprendices asociados a la ficha de formación. 
Aprendices Trasladados: 1 

 William David Martínez Martínez 
 

Aprendices en proceso retiro voluntario: 3 
 Sharik Dayana Sáenz Sáenz 
 Sara Sofia Bernal Novoa 
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 Jhoan Sebastián Ramírez Parraga  
 Aprendices con incapacidad: 0  

 
Aprendices que asisten con normalidad: 1 al 30 de abril 29 Aprendices 
 
Fase de EJECUCIÓN  
Competencia: 210303022 Reconocer recursos financieros de acuerdo con metodología y 
normativa.  
Resultados de Aprendizaje:  

 RAP 03 Registrar la información contable y financiera de la empresa contenida en los 
documentos y soportes contables, teniendo en cuenta la clasificación y las normas de 
la organización de forma manual o sistematizada.  

 RAP 04 Elaborar informes originados de las transacciones contables registradas de 
forma manual o sistematizada acuerdo con normativa y políticas institucionales.  

 RAP 05 Archivar los documentos soportados de acuerdo con la normativa y políticas 
de la organización. 

 
Grado 10- 3425196 
La formación inicia con 25 aprendices asociados a la ficha de formación. 
Aprendices que no iniciaron nunca la formación: 2 

 Dana Brigith Hernández Huérfano 
 Yamir Javier Lara Prieto 

Aprendices con retiro voluntario en Sena Sofía Plus: 0 
Aprendices en proceso retiro voluntario: 0 
Aprendices con incapacidad: 0  
Aprendices que asisten con normalidad: 1 al 30 de abril 23 Aprendices 
Aprendices Trasladados: 0 
 
Fase de ANÁLISIS 
Competencia: 210601020 Atender clientes de acuerdo con procedimiento de servicio y 
normativa. 
Resultados de Aprendizaje: RA01. Caracterizar clientes según tipos y clasificaciones 
 
FICHA:FICHA 3181565 – GRADO ONCE 
PROGRAMA: Técnico en Sistemas Teleinformáticos 
INSTRUCTOR: Lady Johanna Romero Villamil 
PERIODO: Abril de 2026 
 
Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del Técnico en 
Sistemas Teleinformáticos Ficha 3181565. 
La ficha 3181565 inicia con 25 aprendices que se encuentran asociados a la ficha de 
formación:  
 Aprendices en Deserción: 1(JOSE LUIS HERNÁNDEZ) 
 Aprendices pendientes por deserción: 1 (Fue reportado el año pasado: EDUARDO 

JOSE ARIAS). 
 Aprendices con retiro voluntario en Sena Sofía Plus: 1 (VALERIE GONZALEZ 

BELTRAN) 
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 Aprendices en proceso retiro voluntario: 1(VALERIN ALEXANDRA MAYORGA 
GUAQUETA) 

 Aprendices con incapacidad: 1 (ZAMARA ACOSTA – Presentó incapacidad por 3 días, 
por lo cual no pudo asistir a la formación del día 22 y 24 de Abril) 

 Aprendices que asisten con normalidad: 20 
 Aprendices en proceso de traslado: 1(DANNEL SAMUEL SERNA PRIETO) 

Asistencia: Se adjunta el listado de asistencia de los 20 aprendices que asisten con 
normalidad. 
Los aprendices han venido entregando sus actividades, es un grupo muy juiciosos, receptivo, 
realizan sus actividades y practicas siguiendo instrucciones. 

 En el momento estamos en la Fase de Ejecución finalizando el resultado de 
aprendizaje: RAP02 - COMPROBAR LA CONECTIVIDAD DE LA RED, DE 
ACUERDO CON NORMATIVA DE TELECOMUNICACIONES Y ORDEN DE 
TRABAJO. 

En cuanto a la etapa productiva vamos a implementar el nuevo formato teniendo en cuenta 
que fue actualizado. Ya fueron planteados los proyectos productivos los cuales se están 
desarrollando. 
 
PROGRAMA: Técnico Aplicación de Procedimientos de Laboratorio Químico 
INSTRUCTOR: Liliana Ortiz Ramírez 
PERIODO: abril de 2026 
 
Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del Técnico 
Aplicación de Procedimientos de Laboratorio Químico de la Ficha 3181534 grado 11 y la 
Ficha 3425134 grado 10. 
 
 FICHA: FICHA 3181534 – GRADO ONCE 
 
La ficha 3181534inicia con 25 aprendices que se encuentran asociados a la ficha de 
formación:  
 Aprendices Cancelados: 5 

TI 1146125859 MICHELL DAYANA GACHA RODRÍGUEZ Cancelado 
CC 
1031130068 MARION CASAS RODRIGUEZ Cancelado 

TI 1074527650 MARYA ESTEFANY MURILLO CAMPAZ Cancelado 

TI 1023384708 ADRIÁN ALEJANDRO DIAZ BURGOS Cancelado 
CC 
1087801230 DANNA VALENTINA LAGAREJO 

MONTAÑO Cancelado 

 
 Aprendices pendientes por deserción: 1  

TI 1122522094 JEIDY YULIETH TORRES MORA Formación 
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 Aprendices que asisten con normalidad: 18 

Asistencia: Se adjunta el listado de asistencia de los 20 aprendices que asisten con 
normalidad. 
Los aprendices han venido entregando sus actividades, es un grupo muy juiciosos, receptivo, 
realizan sus actividades y practicas siguiendo instrucciones. 
En el momento estamos en la Fase de Ejecución finalizando el resultado de aprendizaje: RAP 
- Acondicionar muestras de acuerdo con protocolo de ensayo. 
En cuanto a la etapa productiva vamos a implementar el nuevo formato teniendo en cuenta 
que fue actualizado. Ya fueron planteados los proyectos productivos los cuales se están 
desarrollando. 
 
 
 FICHA: FICHA 3425134 – GRADO ONCE 
 
La ficha 3425134inicia con 25 aprendices que se encuentran asociados a la ficha de 
formación:  
 Aprendices que asisten con normalidad: 22 
 Aprendiz que nunca ha asistido a Formación: 1 

TI 1019076062 SAMANTA RODRIGUEZ 
CASALLAS 

 
En el momento estamos en la Fase de Ejecución finalizando el resultado de aprendizaje: RAP 
- Categorizar sustancias químicas acorde con el sistema globalmente armonizado. 
 
 
GRUPO DE CARACTERIZACION: 3425161 – 10° 
PROGRAMA: Técnico en Operación Turística Local  
INSTRUCTORA: Derli Eugenia Rodríguez Lombo  
PERIODO: Abril  
OBJETIVO: Presentar el informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del 
programa Técnico en Operación Turística Local, grupo 3425161, grado 10 

 Aprendices que no iniciaron nunca la formación: 2 

1. Roa Samboni Hasli Julia TI 1073692236. Los compañeros mencionan que no está retirada 
de la IE, que ella asiste a clase en la mañana, pero no ha asistido a la formación nunca a 
formación SENA 
2. Pamplona Zorro Kimberly TI 1054286721.  Los compañeros señalan que se retiraron. No 
han asistido nunca a la formación SENA 
3.  García Cubillos Jeremy TI 1023912261, se encuentra relacionado en la carta de creación 
de la ficha, pero no registrado en Sofía plus y NO ha asistido nunca formación SENA (los 
compañeros dicen no conocerlo) 

 Aprendices con retiro voluntario en Sena Sofía Plus: 0 
 Aprendices en proceso retiro voluntario: 0 
 Aprendices con incapacidad: 1. 

  
Envió soporte: Nicoll  Yurany Duarte Buitrago TI 1054658688  
Fecha inicio 10/04/26 - Fecha final 16/0/26 
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 Aprendices con fallas acumuladas: 
 

1. Madrigal Mendoza Luisa Fernanda 11058896825. Presenta 4 fallas desde el inicio de 
la formación. Dos inasistencias corresponden a la fase de Análisis los días 15 y 22 de 
marzo. No a justificado.  

2. Ortiz Quinayas Sara Sofía TI 1074815260. Presenta 4 fallas 27 y 08 de marzo y 15 y 
22 de abril.  

 Aprendices que asisten con normalidad: del 25 de marzo al 22 de abril 

21Aprendices 
 Aprendices Trasladados: 0 

 

No. T.D 
# 

Documento Apellidos y nombres   NOVEDAD 

1 TI 1124046955 
ARPUSHANA JUSAYU SCARLETH 
INES  1 FALLA 

2 TI 1015432466 CACAIS YARA CARINA  N/A 
3 TI 1074528984 CASTRO LUQUE ANA SOFIA  N/A 
4 TI 1023390535 CHAVES CANO DARWIN STIF  1 FALLA 
5 CC 1023373240 CORTES MUÑOZ DANNA VALENTINA  N/A 
6 TI 1013624531 DIAZ DIAZ KAREN NATALIA  N/A 
7 TI 1074528837 DIAZ GALICIA JHOSTIN MAURICIO  N/A 
8 TI 1054658688 DUARTE BUITRAGO NICOL YURANY  1 FALLA  
9 TI 1022386942 HIPOLITO TORRES SILVIA JIMENA  N/A 

10 TI 1105896825 
MADRIGAL MENDOZA LUIS 
FERNANDA  4 FALLAS 

11 TI 1031140203 MARTINEZ NIÑO DANNA VALERIA  N/A 
12 TI 1096541237 MELGAREJO TOVAR ANA MARIA  N/A 

13 TI 1074814597 
MOSQUERA MORENO NORMA 
NATHALY  2 FALLAS 

14 TI 1023389257 ORTIZ GONZALEZ LESLY JULIANA  1 FALLA 
15 TI 1074815260 ORTIZ QUINAYAS SARA SOFIA  4 FALLAS 
16 TI 1073697334 OSORIO MARTINEZ YESICA YURANI  1 FALLA 

17 TI 1054286721 PAMPLOMA ZORRO KIMBERLY 
 NUNCA A 
ASISTIDO 

18 TI 1024534486 PEDRAZA TIQUE DEIVID SANTIAGO  N/A 
19 CC 1074812397 PEREZ GARZON ERICK DANIEL  1 FALLA 

20 TI 1073687083 
RIVEROS ALVARADO DAYANNA 
MICHEL  N/A 

21 TI 1073692236 ROA SAMBONI HASLI JULIANA 
 NUNCA A 
ASISTIDO  

22 TI 1073695733 RODRIGUEZ TORRES SARA NATALY  1 FALLA 
23 TI 1055552386 ROMERO DAZA MARIAN ALEJANDRA  N/A 
24 TI 1031818667 TORRES VELANDIA MAICOL STEVEN  N/A 
25 TI 1073697023 VALENCIA ORDOÑEZ JULIANA  1 FALLA  
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Fase de ANÁLISIS 

 Actividad de Proyecto: Identificar el potencial turístico de la zona de influencia (CIDE – 
SOACHA). 

 Competencia: Diseño de experiencias y paquetes turísticos    
 Resultados de Aprendizaje Alcanzar: Caracterizar la actividad turística del territorio 

a partir de los atractivos, servicios e infraestructura disponibles en él. 
 
FICHA DE CARACTERIZACIÓN: 3181527 
PROGRAMA: Técnico de Operación de Eventos Grado 11º 

INSTRUCTOR: RODOLFO OSPINA VERA  

PERIODO:MARZO – ABRIL 2026 

Objetivo:Presentarinformedeldesarrolloynovedadesdelprocesoformativodel 

Técnico en Operación de Eventos  

Asistencia: Se adjunta el listado de asistencia de los 18 aprendices que asisten con normalidad en el 
horario establecido y demuestran interés en el proceso de formación. 

APRENDICES ya aparecen en SOFIA PLUS con proceso de CANCELACIÓN.  

TI 1028787223 VALERY JULIETH BELTRAN MURCIA 
PPT 7297407 GISELL GARCÍA SEGOVIA 

APRENDICES CON RETIRO VOLUNTARIO EN SOFIA PLUS  

TI 1023382563 EIMY CECILIA BARON BARBOSA 
TI 1024515546 DIDIER SANTIAGO PICO VELANDIA 

Ya aparecen en la plataforma de SOFIA PLUS con el respectivo RETIRO VOLUNTARIO.   

En el listado que figura en plataforma SENA Sofía Plus, aparecen: 
        Aprendices Matriculados: 26 

   Aprendices Retiro Voluntario: 2 

   Aprendices Traslado: 0 

   Aprendices para Deserción:4 

   Aprendices Cancelados:2 

   Pendiente Retiro Voluntario: 0 

   Planes de Mejoramiento:0 

 

 Se hace la respectiva re inducción a los aprendices de grado 11° actualmente 
Estamos en la Fase de Ejecución y en el proceso del Proyecto Productivo.  
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Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje Sofia Plus 

Ficha:  3181527 
 

Programa de Formación: TÉCNICO OPERACIÓN DE EVENTOS 11° 
Lugar: I.E EDUARDO SANTOS SOACHA  

Nombre Instructor:  RODOLFO OSPINA VERA  
      

No. 
APELLIDO NOMBRE TIPO DOCUMENTO DOCUMENTO ESTADO 

1 ALTURO GARCIA NARGUE LORENA TI 1073693212 FORMACIÓN 

2 AVILA ALISSON TATIANA TI 1074528341 FORMACIÓN 

3 BARON BARBOSA EIMY CECILIA TI 1023382563 RETIRO VOLUNTARIO 

4 BELTRAN ALZATE MARIANA TI 1011401356 PROCESO DESERCIÓN 

5 BELTRAN MURCIA VALERY JULIETH TI 1028787223 CANCELACIÓN 

6 CAMACHO BRAN EMILY SOFIA TI 1023385950 PROCESO DESERCIÓN 

7 DELGADO GARCIA ISABEL LUCIA TI 1092946075 FORMACIÓN 

8 DIAZ VARGAS DANNA SOFIA TI 1023377500 FORMACIÓN 

9 GARCÍA SEGOVIA GISELL PPT 7297407 CANCELACIÓN 

10 GARZON ROBAYO KAROL SOFIA TI 1023378242 FORMACIÓN 

11 HERRERA ACOSTA NICOLE TATIANA TI 1019997619 PROCESO DESERCIÓN 

12 HERRERA PRADA LEIDY YULIANA TI 1073689706 FORMACIÓN 

13 JIMÉNEZ MOTTA MARÍA PAULA TI 1022963680 SE RETIRO DE LA I.E  

14 LUGO POLANCO JOSELYN PPT 4999923 FORMACIÓN 

15 MARTINEZ ALAPE DANNA BRILLITH TI 1122516454 FORMACIÓN 

16 MICAN BARRAGAN KAROL LINEY TI 1028884874 FORMACIÓN 

17 NOVA LOZANO BRIGITH TI 1031424928 FORMACIÓN 

18 OSPINA SAAVEDRA DAYANA KATERIN TI 1069643608 FORMACIÓN 

19 PICO VELANDIA DIDIER SANTIAGO TI 1024515546 RETIRO VOLUNTARIO 

20 SANCHEZ QUIQUE JHEIDI YULIANA TI 1081409445 FORMACIÓN 

21 SIERRA VARGAS HANNY LORENA TI 1074528108 FORMACIÓN 

22 SOGAMOSO PULIDO NIKOLE TI 1023386573 FORMACIÓN 

23 TIRANO LINARES MIGUEL ÁNGEL TI 1141519093 
 

FORMACIÓN 

24 TIQUE YATE SEBASTIÁN TI 1010841949 FORMACIÓN 

25 TORRES ORTIZ HEIDY JOHANNA TI 1073696437 FORMACIÓN 

26 VANEGAS ORTIZ MARLY TI 1023386810 FORMACIÓN 
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PROGRAMA:       TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA Grado 10. 
INSTRUCTORA:   Luis Eduardo Rodríguez Peña 
PERIODO:            ABRIL 
OBJETIVO:           Presentar el informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del 
programa Técnico en asistencia Administrativa de las fichas: 3425200 
 
Grado 10  Grupo 3425200 
 
La formación inicia con 25 aprendices asociados a la ficha de formación. 

 Aprendices Trasladados: 0 
 Aprendices en proceso retiro voluntario: 0 
 Aprendices con incapacidad: 0  
 Aprendices pendientes por  matricular 0. 
 Aprendices que asisten con normalidad: 25 
  

En la actualidad se  está impartiendo  formación en  la  fase de análisis, en la competencia  
Atender clientes. 
Se solicito espacio con los directores de área para elaborar el  F-035. 
 
Se    socializo el   horario  autorizado para impartir la formación  tanto para  instructores 
antiguos como  nuevos.  Horario es  2:00 pm a 5:00 pm. 
 
Se  acordó con la coordinación del Sena y coordinación de la I,E  carnetizar a todos los  
aprendices para  brindar  mejor  seguridad  tanto en  la entrada como en  la  hora  de salida. 
 
Se solicito a todo el grupo de  instructores, tener en cuenta  en conducto  regular para el 
cambio  de modalidad de la formación, teniendo en cuenta que las únicas personas 
autorizadas para este tema son las coordinaciones, en caso de cualquier novedad darlo a 
concomer al  instructor enlace. 
 

CONCLUSIONES 

Siendo   las 1:00 pm del día 24 abril del año en curso,  se  dio por terminada la 
reunión de de acompañamiento de común y  a cuerdo entre los participantes. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Reunión equipo  ejecutor. 

 

24 abril  2026. Luis Eduardo 
Rodríguez 

 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUE

BA 

(SI/NO) 

OBSE

RVACI

ÓN 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Liliana Ortiz Ramírez Articulación n/a   

Alba Luidina Garzón Articulación n/a  

 
Luis Alfredo Varela Reyes Articulación n/a   

Lady Johanna Romero Villamil Articulación n/a   

 
Rodolfo Ospina Vera. Articulación n/a  

 

Cenedy Pinto Coordinador
a I.E. 

n/a   

Luis Eduardo Rodríguez Peña Articulación n/a   

 
Derly Eugenia Rodríguez Articulación n/a   

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
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Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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ACTA No. 005-2026 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  REUNIÓN EQUIPO EJECUTOR I.E. LEON XIII 

SOACHA CUNDINAMARCA. 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Soacha 9 mayo de 2026 HORA INICIO: 

8:30 am 

HORA FIN: 

9:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

 

Coordinación IE León 

XIII 

DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

CIDE - SOACHA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Informar los avances de la formación para los grados décimo y undécimo. 

2. Reportar las novedades presentadas en la formación SENA. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Revisar desarrollo de los programas del grado undécimo y décimo. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

A las 8:30 am de la mañana, nos encontramos los instructores de formación en articulación, 

con el coordinador Julián Román en la sala de profesores de la Institución educativa. 

 

Cada instructor reportó las novedades que se están presentando en la formación de los 

grados décimo y undécimo, que se relacionan a continuación: 

 

NOVEDADES GRADOS UNDÉCIMO 

 

1. Asistencia Administrativa – Grupo 3178888 

Instructora: Alba Ludina Garzón 

             23 Aprendices asisten continuamente  

             0 retiros 

             0 traslados 

             0 deserciones 

             Fase de EJECUCIÓN; competencia: Tramitar correspondencia. 
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2. Sistemas Teleinformáticos -Grupo 3181689 

Instructor: Juvenal Ospina 

 
 

Notas de los aprendices al día de hoy, pendiente por evaluar competencias. Con este 

grupo se está trabajando en el acondicionamiento del aula de sistemas, verificando 

los puntos de acceso, cambiando cables utp y verificando su conexión para dar más 

capacidad al acceso al internet… 

30 aprendices matriculados 

19 en formación 

1   en retiro voluntario 

1   en traslado a otra I.E 

5   en cancelación de matrícula 

4   en deserción. 

Estamos en la fase de Ejecución y la competencia es Verificación del funcionamiento 

de la red. 

 

3. Operación Turística Local – Grupo 3181692 

             Instructora: Derli Eugenia Rodríguez Lombo 

 

Total matriculados:  26 

En Formación: 15 

1.       TI 1013617304         MIGUELANGEL         SUAREZ BOLIVAR     

2.       TI 1065891341         LAUREN                     ROBLES CORRALES 

3.       TI 1091982241         JOHAN SEBASTIAN SALGADO RIVERO   

4.       TI 1031820720         STEFANY                   AVELLO CARDENAS 

5.       TI 1034314077         PAULINA DE LOS ANGELES             MENDEZ 

RODRIGUEZ 
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6.       TI 1111683226         SHEILA ARIANY        RIVAS CUERO            

7.       TI 1149465159         FRANK ALEJANDRO     CONTRERAS CHARRY          

8.       TI 1161213521         DANIA VALENTINA  SIERRA FORERO       

9.       TI 1082947920         MATIAS DE JESUS  CHAVEZ DEVANS     

10.  TI 1146125730         KAREN JULIANA       CRUZ VASQUEZ        

11.  TI 1012381399         JUAN SEBASTIAN    QUIÑONES MARTINEZ         

12.  TI 1014877543         JOHAN STIVEN         SIERRA VILLAMIL     

13.  TI 1072655899         DAVID ALEXIS            BERNAL PINZON 

14.  TI 1080056787         SARA VIVIANA           MENDEZ VARGAS    

15.  TI 1012379775         JIZETH VANEZA        SANCHEZ RODRIGUEZ 

La aprendiz Paulina de los ángeles se encuentra en proceso de retención, ya que manifestó 

desertar del proceso, con la intensión de estudiar los sábados otro programa alineado a sus 

gustos. 

Se estableció comunicación con la acudiente, la señora Andre Rodríguez, quien manifiesta 

que hablará y lo pensará mejor con su acudida y posteriormente informara la decisión   

Retiro Voluntario: 4 

16.  TI 1012374058         DUVAN ANDRES      OVALLE MORENO retiro IE 

17.  TI 1033107766         LYUBA SHIRLEY        SEPULVEDA RIVERA 

18.  TI 1074813053         ANYI LORENA            GONZALEZ MENDIETA 

19.  CC 1012351645      MICHEL BRIGIT        RODRIGUEZ JARAMILLO- no 

promovió decimo grado 2025 

Deserción 2026: 3                    

20.  TI 1091982241         JOHAN SEBASTIAN    SALGADO RIVERO 2026. - Retiro IE 

21.  TI 1147487073         LINA MARIA                PACHON TRIANA - 2026 

22.  TI 1042260841         ASLY CAROLINA      GARCIA CANTILLO -  2026 

Las Aprendices, promovieron grado 10, continúan estudiando en la IE León XIII, al no 

regresar a formación SENA se realiza el correspondiente seguimiento. 

-            Se comunica directamente la acudiente de Lina Pachon Triana, la señora Fideligna 

Triana vía telefónica, manifestando que su asistida tiene otros compromisos de 

índole también académica en otro lugar y que no volvería al programa SENA. 
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Se le comunica las implicaciones de dejar el programa, las metas alcanzadas, el tiempo 

invertido, se propone flexibilizar actividades. La señora acudiente, informa sobre la deserción 

de la Aprendiz. 

-            En el caso de la Aprendiz Asly Carolina, la señora Diana Cantillo acudiente, informa 

que la aprendiz se encuentra estudiando los sábados en el Smart ingles y no el da 

tiempo del SENA. 

Deserciones 2025: 4 

23. TI 1025542520                 KENNETH STIVEN                     CHEQUE CUELLAR 2025 

24. PPT 7000900                    VALERIA DE LOS ANGELES    RONDON FERRER 2025 

25. TI 1028945155                 MARIA ANGELICA                  GARZON PEREZ 2025 

26. TI 1082246207                 SHIRLYS MARIA                       ROMERO OSPINO 2025 

              

 

Competencia: Coordinar actividades de acuerdo con estrategias de gestión y proceso administrativo 

Estamos terminando de coordinar la organización de los recursos financieros, humanos y técnicos de 

acuerdo con la actividad turística diseñada y protocolos establecidos por la organización. 

 

 Operación de Eventos – Grupo 3181635 

Instructora: Floresminda Toquica Gómez 

 

El aprendiz: DUVAN STEVEN QUIMBAY SILVA, completo 3 inasistencias continuas:  

18 de abril: presenta justificación médica, 25 de abril y 2 de mayo. Se le envía correo 

con inicio de proceso de deserción 
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El aprendiz: JEISSON STIVEN BECERRA AVILA, continúa llegando tarde a la formación 

después de haber firmado acta de compromiso, por lo que se enviará a comité.  

 

Reporte de Inasistencias 

 

 
 

4. Recursos Humanos – Grupo 3178871 

Instructora: Claudia Cristina Sanabria 
 
Aprendices matriculados: 31 
Aprendices con retiro voluntario:2 (1 nunca asistió) 
Aprendices que perdieron décimo: 4 
Aprendices con matrícula cancelada:1 (nunca asistió) 
Aprendices para deserción: 2 
Aprendices en formación: 22 
 
Completan 3 fallas injustificadas consecutivas: 
Jessica Medina 
Yizel Poloche 
Samuel Jiménez 
Helber Duran 
 
Asistencia intermitente: 
Karen Acosta 
Laura Casallas 
Juan Pablo Conde 
 
En desarrollo Fase de Ejecución, competencia Seleccionar candidatos. 
 
Respecto del caso especial de la aprendiz Mailin Escaño, solamente se presentó a 
una sesión de formación, se le dió a conocer el acta de compromisos y actividades, 
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no volvió y tampoco ha entregado actividades, por lo que se evidencia 
incumplimiento en los compromisos adquiridos. 

 
 

5. Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras – Grupo 3178841 

             Instructora: Ana Teresa Ramírez Pineda 

 

             Aprendices matriculados: 25 

Aprendices con retiro voluntario:2 (1 nunca asistió) 
             Aprendices con matrícula cancelada: 2 

Aprendices para deserción: 4 
Aprendices en formación: 17 
 
El aprendiz Agudelo Velasquez Jhoan Santiago TI 1023912811, se encuentra 
incapacitado por cirugia, al pendiente de recibir la incapacidad, para asignar 
actividades de recuperación. 
 
Se finalizó efectivamente con Evaluación y Juicios evaluativos la Guia No. 5 y se inicia 
la Guia No. 6, con Acta de Trabajo Concertado. 
En el proyecto Productivo nos encontramos finalizando la Bitácora 8 de 
Segmentación del Cliente para dar inicio a la Bitácora 9. 

 

 

6. Integración de Operaciones Logística Grupo 3181520 

Instructor: Carlos Julio Castiblanco 

 

Aprendices matriculados: 22 

Aprendices Retiro voluntario: 1 

Aprendices en proceso de deserción: 5 

Aprendices en formación: 16 

 

para este año se inicia proceso de deserción de Sara Camila Flores TI 1013269604 

 

 

NOVEDADES GRADOS DÉCIMO 

 

1. Asistencia Administrativa – Grupo 3426364 

Instructora: Alba Ludina Garzón 

      36 aprendices matriculados 
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      33 aprendices asisten a formación continuamente 

        3 nunca asistieron 

        1 matriculado en otro programa por lo tanto no debe volver a asistir: 

           Ashley Jurely Torres Gomez TÍ: 1104947390 

        0 deserciones 

        0 retiros voluntarios 

        0 traslados 

     32 aprendices en formación a partir de la fecha 

Fase de ANÁLISIS, Competencia: Cultura Emprendedora  

       

2. Sistemas Teleinformáticos -Grupo 3426366 

Instructor: Juvenal Ospina 

 
34 aprendices matriculados 

33 asisten a formación 

1   desertó del programa, aprendiz Mañoca Castro Daniel Felipe 

Se evaluó la competencia de inducción y estamos en la competencia de Operación de 

herramientas ofimáticas fase de análisis. El próximo mes iniciamos la etapa práctica. 

 

1. Integración de Operaciones Logística - Grupo 3426369 

Instructor: Carlos Julio Castiblanco 

 

Aprendices matriculados: 31 

Aprendices proceso deserción: 1 

Aprendices en formación: 30 

 

El aprendiz Yordy Yasel López Hernández TI 1073692238 nunca se presentó a formación 
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2. Recursos Humanos – Grupo 3457237 

Instructora: Yudy Andrea Jiménez  

 

Aprendices matriculados: 34 

Aprendices para deserción: 4 - NUNCA HAN ASITIDO 

COLINA NORIEGA ISABEL SOFÍA  

MEDINA MELO SARA 

MÉNDEZ VALBUENA NICOLE 

MORALES GUTIÉRREZ ALISON 

Aprendices en formación: 30 

 

3. Operación Turística Local – Grupo 3426367 

Instructora: Floresminda Toquica Gómez 

 

Aprendices matriculados: 33 

Aprendices para proceso deserción: 3 

Aprendices Retirados: 2 

Aprendices en formación: 28 

 

Reporte de inasistencias 

 

 
 

 

CONCLUSIONES 
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Se presentó el informe de todos los grupos, el coordinador Julián tomó nota de los que no 

están asistiendo para pasar el reporte a los coordinadores de las 2 jornadas y de las demás 

novedades para hablar con los aprendices. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

   Se anexa la lista de 

asistencia 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    Se anexa lista de 

asistencia. 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Lista de asistencia 

 



https://v3.camscanner.com/user/download

